
ISTRUZIONE E FORMA‐
ZIONE

[ 17/09/2014 – 10/10/2019 ]  LMG/01 - Laurea Magistrale in Giurisprudenza 

Università degli Studi di Genova 

Città: Genova |  Paese: Italia |  |  Voto finale: 110 Lode 

ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 07/09/2020 – 05/03/2021 ]  Segretaria con funzioni di supporto para-legale 

Studio legale Vivani & Marson e altri S.T.A. 

Città: Savona |  Paese: Italia 

- Attività di front desk: accoglienza clienti, rapporti con fornitori e collaboratori dello
Studio;

- gestione della corrispondenza dello Studio in entrata e in uscita;

- acquisizione e inserimento di dati nel programma gestionale (aggiornamento registri,
creazione anagrafiche ecc.);

- organizzazione e conservazione di documentazione legale ed amministrativa in formato
cartaceo/elettronico;

- supporto para-legale agli avvocati: creazione/gestione di pratiche; redazione, deposito
(telematico o cartaceo) e notifica di atti giudiziari.

[ 01/03/2022 – 31/07/2024 ]  Funzionaria amministrativa 

Comune di Andora 

Città: Andora |  Paese: Italia 

Dal 01/03/2022 al 04/07/2022 a tempo determinato, dal 05/07/2022 al 31/07/2024 a
tempo indeterminato. Funzionario amministrativo presso l'Ufficio Affari legali e Personale.

[ 01/08/2024 – Attuale ]  Istruttore amministrativo 

Comune di Loano 

Città: Loano |  Paese: Italia 

Istruttore amministrativo a tempo indeterminato presso l'Ufficio Servizi Sociali.

COMPETENZE INFORMA‐
TICHE 

 Idoneità informatica 

Capacità di utilizzo dei sistemi operativi Windows e MacOS, padronanza del pacchetto
Office (Word, Excel, Power Point ecc.).

Utilizzo del sistema informatico SISCOM presso il Comune di Loano, in particolare per la
protocollazione documentale digitale e la gestione informatica dei processi tramite
quaderno di lavoro digitale, per la consultazione e gestione (limitata) della contabilità, per
la redazione di atti amministrativi.

PATENTE DI GUIDA 

BAutomobile:  

Giorgia Scanu 
   

Sesso: Femminile Data di nascita: 19/11/1995 Nazionalità: Italiana  

E-mail: giorgiascanu@comuneloano.it  Telefono: (+39) 019668306 
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mailto:giorgiascanu@comuneloano.it


Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

Loano, 01/03/2025 

 

Giorgia Scanu
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